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Quy trinh lap ké hoach dao tao, lich giang, lich thi
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Quy trinh 1ap ké hoach dao tao, lich giang, lich thi

TRANG THEO DOI SO LAN SUA POY/ PIEU CHINH TAI LIEU

Lén Trang Ngay Noi dung sira doi
1 03/7/2018 Chinh stra tén goi quy trinh.
L. 3.4.5 Thay thé tir: “thoi khoa biéu” bang tir
“lich gidng, lich thi”
3.4,5 03/2019 Chinh stra tén goi quy trinh.
Bo sung ndi dung tai muc 3.2 Tai lig¢u
5 vién dan
V& lai luu dd tai muc 4.1 Luu dd
Dién dat lai muc 4.2 Dién giai
23485 8/2024 Céap nhat tén don vi
3. Tur viét tit
Tai liéu vién dan

 Ngay hiéu lyc: .20./.08.2024

Trang: 2/8 Lan ban hanh: 03
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Quy trinh lap ké hoach dao tao, lich giang, lich thi

MUC PiCH

- Chuén hoa viéc 14p ké hoach dao tao, lich giang, lich thi hé dai hoc tai Truong.

- bam bao dung tién do cua chuong trinh dao tao bac dai hoc.

- Dam bao thyc hién ding ké hoach giang day theo ting hoc ky.

II. PHAM VI LIEN QUAN

Quy trinh nay c6 lién quan dén céc don vi sau day (d4nh diu x):

X Van Phong

[J Khoa Sau dai hoc

[J Vin Phong Hoi dong truong

Khoa Ngan hang

X Phong T chic Céan bd

Khoa Tai chinh

Phong Quan ly Pao tao

X Khoa Quan tri Kinh doanh

X Phong Tuyén sinh va Truyén thong

Khoa K& toan - Kiém toan

X Phong Khao thi va Pam béao chét luong

Khoa Hé théng Thong tin Quan 1y

Phong Thanh tra

Khoa Ngoai ngit

Phong Quan ly Cong ngh¢ Thong tin

Khoa Kinh t& Quéc té

Phong Tai chinh - Ké toan

Khoa Luét Kinh té

Phong Quan tri Tai san

Khoa Khoa hoc x4 hoi

[J Trung tdm Thong tin - Thu vién

X Khoa Khoa hoc dir liéu trong kinh doanh

Trung tAm Pao tao tir xa va Tu van chuyén
giao cong nghé

Khoa Gido duc thé chat va Qudc phong

X Trung tam Sinh vién va Quan h¢ doanh
nghiép

(] Vién Nghién ctru Khoa hoc va Céng nghé

Trung tdm DPao tao va Panh gia nang luc
Ngoai ngit - Cong nghé thong tin

[ Tap chi Kinh t& va Ngan hang Chau A

[ Trung tdm Quan ly dich vu va luu trt sinh
vién

[] Vién Pao tao Quoc té

[J Poan Thanh nién

(] Hoi sinh vién

III. PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN (Néu c6)

3.1. Pinh nghia, viét tit
3.1.1. Binh nghia

3.1.2.  Tu viét tat

P. QTTS: Phong Quaén tri tai san

P. QLDT: Phong Quan ly Dao tao.
3.2. Tai liéu vién din

- Tiéu chuén ISO 21001:2018

TT. SV&QHDN: Trung tdm sinh vién va quan h¢ doanh nghiép.

P. QLCNTT: Phong Quan ly cong nghé¢ thong tin.

Ngay hiéu luc: 2./ 05/2024

Trang: 3/8

LAn ban hanh: 03




Quy trinh 14p ké hoach dao tao, lich giang, lich thi
- Quyét dinh sé: 466/QD-DHNH ngay 28/02/2024 cia Hiéu trudéng Truong Dai hoc
Ngan hang TP. H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché T chirc va Quan ly dao tao trinh
do dai hoc.

- Quyét dinh sé 883/QD-DHNH, ngay 20/8/2020 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Ngan
hang Tp. Hd Chi Minh vé viéc ban hanh Bo chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy.

- Quyét dinh s6 1898/QD-PHNH ngay 03/11/2021 cta Hiéu truéng Truong Dai hoc
Ngén hang Tp. Hd Chi Minh vé viéc ban hanh danh muc mén hoc va diéu kién tién dé
mdn hoc thudc chuong trinh dao tao chinh quy tir khoa 36 va dai hoc chinh quy chét
luong cao tir khoa 8 tré di.

IV. NOI DUNG
4.1. Luwu db

Chuong trinh dao tao trinh do
dai hoc

Théng s6 lugng sinh
< vién cac khoa.
v
Xay dung ké hoach dao tao nim hoc du kién
r'y
==
v N
Tiép nhan y kién dong gop tir cac don vi ;
‘ONG
iGAN |
y A PH
Chinh sira, hoan thién ké hoach dao tao 'HMIN
A ™
*_%

Xem xét, phé duyét

Ban hanh ké hoach dao tao chinh thic

.

Théng ké tinh trz_m% co sé vét chat phuc vu giang day,
thong ké s0 lugng sinh vién cac khoa.

l ) Phén b thoi gian
= dao tao

Xay dung lich giang, lich thi du kién

'

Tiép nhén y kién déng gbp tir céc don vi

v

Chinh stra, hoan thién lich giang, lich thi
Ngay hiéu lyc: 20577027 TTang 575 Lén ban hanh: 03




Quy trinh 1ap ké hoach dao tao, lich giang, lich thi

'

Xem xét, phé duyét

l

Thong bao va ban hanh lich giang, lich thi

Két thic, luu hd so

4.2. Dién giai

STT

Noi dung cong viée

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

Lap ké hoach dao tgo nim hoc du
kién

- Can ctr vao chuong trinh dao tao
trinh d0 dai hoc dang duoc ap
dung; Céan ctr vao ké hoach dao tao
nam hoc cua hoc ky trude do; Céan
ctr vao s6 lugng sinh vién dang hoc
cac khoa, hé dai hoc chinh quy;

- P. QLDPT x4y dung ké hoach dao
tao nim hoc du kién: ké hoach mo
16p hoc phan theo hoc k¥, s6 luong
16p hoc phan.

P.QLDT

05 thang
trude khi bét
dau nam hoc

mai

K& hoach
dao tao
nam hoc du
kién

Tiép nhan y kién déng gop tiv cdc
don vi

- P. QLDT gui Ké hoach dao tao
nam hoc dén cac don vi dé gop y.
- Céc don vi thyc hién viéc gop vy,
dé xuat chinh stra (néu c6) va gui vé
P.ARDT.
- P. QLDT tiép nhan cic dé xuat va
xem xét chinh stra, hoan thién.

P.QLPT,

Céc Khoa,

cac Phong
ban

Trong 01 tuan

Phé duyét ké hoach dao tao nim
hoc

- P. QLDT thtra 1énh Hiéu trudng,
xem xét va phé duyét ké hoach dao
tao ndm hoc hé dai hoc chinh quy,
hodc truc tiép trinh Hiéu truéng ky
ban hanh.

P.QLDT

03 ngay sau
khi ti€ép nhén
déng gop

K& hoach
dao tao
nam hoc

Ngay hiéu luc: .2/ (12/2024

Trang: 5/8
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Quy trinh 1ap ké hoach dao tao, lich giang, lich thi

STT N¢i dung cong viéce Trach nhiém | Thoi gian Bi¢u mau
- P. QLPT thong bao ké hoach dén
cac don vi trong toan truong va
cdng bo 1én website trudong.
Thong ké tinh hinh gtang dwong
tai cdc co s0, thong ké so lugng : x
sinh vién, Ba{lg .t%long
: 2 ké giang
- Yéu cau P. QTTS cung cap hién duong tai
trang co s& giang duong. olie 60 &
4 - Phéi hop P. QLCNTT théng ké sé | P.QLDT 05 ngay sau
lugng sinh vién cdc khoa c¢6 nhu khi ké hoach Phan b6
cau hoc cac mén hoc du kién mo duge duyét quy thoi
1op. gian ndm
- Xay dung ké hoach phéan bd quy hoc
thoi gian ndm hoc
Xay dung lich giang, lich thi dw
kién theo hoc ky Khoéng 04
Can ctr vao K& hoach dao tao nim théngltrug'yc Lich giang,
5 hoc da dugc ban hanh, va cac so P. QLBT khi bat dau lich thi du
ligu da théng ke I QLDT thuc ndm hoc mai kién
hién vi¢c xay dung lich giang, lich
thi dy kién. :
. i ¥
Tiép nhan y kién dong gop tir cdac AL
don vi iha| ™
g
- P. QLDT gui lich , lich thi 1/2
Q gui lich giang, lich thi P.QLDT, W
du kién dén cac don vi dé gop y. . - e "/
6 Céc Khoa, 10 ngay lam &
- ‘Cac,dorn vi thuc h}e;n viéc gop y‘, céc Phong viéc
dé xuat chinh stra (n€u co6) va gui vé ban
P. QLBT.
- P.QLPT tiép nhan cac dé xuét va
xem xét chinh sira, hoan thién.
Phé duyét Lich giding, lich thi h¢
dai hoc chinh quy theo hoc ky
- P. QLDT thtra 1énh Hi¢u trudng, Lich giang,
xem x€t va phé duyét Lich giang, lich thi.
Ecg lihl hé dai hoc chinh quy theo P.QLDT ‘ .
7 i , P.QTTS 02 tudn ors
- Xy dung ké hoach sit dung | Vin phong M
giang dudng tai cac co s¢ de gui duc‘%rllagntgheo
dén phong chirc nang theo dbi.
¢n phong chirc nang theo ddi hoo ke
- P. QLDT thoéng bédo lich giang,
lich thi h¢ dai hoc chinh quy theo
hoc ky dén céc don vi trong toan
Ngay hiéu lye: .20,/ 052024 Trang: 6/8 Lan ban hanh: 03
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Quy trinh lap ké hoach dao tao, lich giang, lich thi

STT No§i dung cong viée Trach nhiém | Thaoi gian Biéu miu
truong, sinh vién va cong bd 1én
website truong.
Két thiic, lwu hé so
-P. QLDT cap‘nhét lich giang, lich
Q thi vao phan mém quan ly dao tao. P.QLDT
- Theo doi, giam sat viéc thuc hién
cac hoat dong ti€p theo cd lién
quan.
V. BIEU MAU AP DUNG
et Thoi
TT Tén biéu mau Ma hoa gian Noi luu
(ndm)
X ? g P. QLDT- Z P. QLDT, Phong
1 K¢ hoach dao tao nam hoc QT/04.01 10 ndm Bt
: e it P. QLDT- P.QLDT
’ PG b " 5 13
Phan b6 quy thoi gian nam hoc QT/04.02 nam
o | Lich giang, lich thi hé daihoe | P.QLDT- | o P.QLDT, Khoa
chinh quy theo hoc ky QT/04.03 il
4 Ké hoach st dung giang dudng P. QLDT- 5 P.QLDT, P. QTTS
tai cac co so theo hoc ky QT/04.04 a1 Ny
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